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1. ENQUADRAMENTO

O presente documento consolida a informacdo necessaria a utilizacdo da aplicacdo
informatica “PLATAFORMA DE INSCRICAO ELETRONICA EM PROVAS E EXAMES - PIEPE” por
parte das escolas na validacdo das inscricdes dos alunos para a realizacdo de provas e exames
dos ensinos basico e secundario.

A gestdo das inscricdes na PIEPE é efetuada pelas escolas através do endereco eletrdnico

https://admin.jnepiepe.dge.mec.pt .

No primeiro acesso a PIEPE, as escolas colocam no campo utilizador o cédigo DGEEC e na
palavra-passe o nimero que esta associado ao cédigo.

NOTA: Ao aceder com o cddigo DGEEC a escola pode alterar o e-
mail da escola e criar utilizadores.

E dada a possibilidade as escolas, caso o desejem, de criarem, no méximo, dois novos
utilizadores com as respetivas palavras-passe, para posterior acesso a plataforma.

NOVO UTILIZADOR:
Escola com o cédigo DGEEC: 1107217

Novo utilizador criado: francisco
O acesso a plataforma pelo novo utilizador faz-se introduzindo o Novo Utilizador:

francisco_1107217 e a respetiva palavra-passe criada para este utilizador.

A gestdo dos utilizadores criados, assim como a sua substituicdo e ou alteracdo de palavras-
chave, é sempre da responsabilidade da direcao da escola que acede com o cédigo DGEEC.

Apds a submissdo da inscricdo na PIEPE pelo encarregado de educagdo de aluno menor de
idade ou pelo aluno maior de idade, os servicos de administracdo escolar podem proceder a

validacdo das inscricdes, desde o inicio dos prazos fixados nos quadros | e Il do Despacho

Normativo n.2 2-A/2025, de 3 de marco, até 4 dias Uteis apds o termo dos referidos prazos.

Na 2.2 fase, o prazo de validacdo passa a ser de 1 dia util.
Reitera-se que o processo de validagdo deve iniciar-se logo apds a rece¢do da inscricdo do

aluno por parte da escola.
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A aplicagdo encontra-se disponivel através do endereco: https://admin.jnepiepe.dge.mec.pt

Para validacdo das inscricdes na PIEPE a escola acede preenchendo os elementos de acesso:

Acesso a Plataforma de Inscricao Eletronica em Provas e Exames -
PIEPE

MNome de Utilizador

“Nome de Utilizador” ndo pode ficar em branco.

Palavra Passe

Figura 1. Acesso a PIEPE pela escola — introdugdo de dados

Abre o ecra:

Provas e Exames Nacionais

Escolas Associadas - Escola Secundaria de s [Sair]

Entrad:
s Mensagem de Entrada

(£ Inscrigées Basico v Bem vindos
(£ Inscrigses Secundario v

Este sistema permite o processamento das inscrigdes dos alunos nas Provas e Exames Nacionais do Ensino Bésico e Secundario.

#' Pedidos Ficha Enes
|8 Estatistica
BB utilizadores

BB Contas

'.&.' Candidatos

Figura 2. Menu de entrada

Na barra lateral esquerda aparece o menu que da acesso as inscricdes do ensino basico e do
ensino secundario.
Deve selecionar o item que pretende validar:

- Inscri¢cdes Basico;
- Inscri¢des Secundario;
- Pedidos de Ficha Enes.
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Exemplo: ao selecionar Inscrigdes Secunddrio — 1.2 Fase sao disponibilizadas 3 areas.

Entrada

& Inscrigoes Bésico

; =
4 Inscrigbes Secunddric

1" Fase

2" Fase

Mensagem de Entrada

Bem vindos

# Pedidos Ficha Enes

Este sistema permite o processamento das inscrigdes dos alunos nas Provas e Exames Nacionais do Ensino Bésico e Secundério.

Figura 3. InscrigGes

3 AREAS (fig. 4):

A.

B.

Entrada

4 Inscrigbes Basico

#  Inscrigdes Secundério v

1° Fase

2° Fase

(¢ Pedidos Ficha Enes Clique aqui
| Estatistica

BB utilizadores

B contas Cligue aqui
o3
& Candideios Inscrigbes guardadas mas que nao foram submetidas

Secundario - 1.2 fase

Pedidos de Reabertura — permite a escola voltar a abrir uma inscricdo submetida pelo

aluno (ver fig. 5);

Disponiveis 6 campos que permitem a escola validar e acompanhar o processo de

inscricao (ver fig. 6);

Ensino Secundario — Pagamentos das Inscricdes da 1.2 Fase — disponibiliza a escola um

espaco para fazer a sua gestdo dos pagamentos.

Ensino Secundaério - Inscrigdes - 1* Fase

Clique aqui
Pedidos de reabertura

Alunos que solicitaram abertura da inscrigao

Inscrigbes submetidas e que aguardam validagdo.

Clique aqui

Inscrigbes submetidas e validadas.

Clique aqui

Inscrigdes que aguardam corregdo por pf

aluno/EE. Area B

pelo aluno ou EE

Clique aqui

Inscrigbes fora de prazo e que aguardam autorizag&o
do/a diretor{a).

Clique aqui

Inscrigdes fora de prazo ndo autorizadas pelo/a
diretor(a)

Ensino Secundério - Pagamentos das Inscrigdo da 1* Fase

Area C

Clique aqui

Inscrigbes com pagamentos por realizar.

Cligue aqui

Inscrigbes pagas.

Figura 4. Acesso as areas de gestao das inscri¢cdes pela escola
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Area A

2.2.1. Pedidos de Reabertura de Inscri¢gdes

A escola deve aceder primeiramente a Area A para decidir reabrir a inscricdo ou recusar a
reabertura da inscricdo a um aluno que ja procedeu a submissdo da inscrigdo (fig. 5).

Entrada m
4 apmETm o Pedidos de reabertura de inscricdo
" A exibir 1-1 de 1 item.
& Inscrigies Secunddrio v
# Fase Nome I} Ultima Escola Matriculado Motivo
& Pedidos Ficha Enes Al ] MARIA PIEPE [1107117] Escola Secundaria de Sdo Jodo erro na escolha da
FILHA 2 da Talha, Loures disciplina

Estatistica

Figura 5. Menu - Pedidos de reabertura de inscrigao

Nota: A inscricdo submetida também se encontra no campo Inscrigées Por Validar (fig. 6) na
Area B.

Entrada

= Inscrigdes Por Validar

" - - A exibir 1-1 de 1 item
4" Inscrigbes Secunddrio ~
# Fase Nome |} Doc. Identificagdo  Turma Ano Nimero de processo  Ultima Escola Matriculado

# Pedidos Ficha Enes

s Estatistica 11 MARA 20232 A 11 [1107117] Escola s
PIEPE Secundéria de Sao Jodo da

FILHA 2 Talha, Loures

EB Utilizadores

Figura 6. Menu - Inscri¢gdes Por Validar

Se o aluno apresentar um motivo valido a escola clica em

Nota:

- Se a escola ja tinha validado todos os campos na inscricdo do aluno, a mesma é devolvida
ao aluno e este s6 tera o quadro 4 editavel. A inscricdo desaparece do campo Vdlidas.

- Se a escola ainda ndo tinha validado a inscricdo, esta encontra-se no campo Por Validar.
Neste caso, ao reabrir a inscricao é devolvida ao aluno com todos os campos editaveis. A
inscricdo desaparece do campo Por Validar.

Se o motivo ndo for valido clica em ESEETEEEEEREN TER ER [ ELT RG]

Se a inscricdo do aluno ja estava validada permanece no campo Vdlidas.

Se a inscricdo do aluno ainda ndo estava validada permanece no campo Por Validar.
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Ao clicar em ﬂ visualiza a inscri¢do do aluno com a informacgao do Motivo para reabertura.

2 INSCTIGoes Basico
Motivo para reabertura:

erro na escolha da disciplina

g InscrigGes Secunddrio  ~

(£ Pedidos Ficha Enes 1.2 N° Interno:

[ Estatistica

BB Utilizadores 1.1 Nome Completo:
MARIA PIEPE FILHA 2

B Contas Tipo de Identificagéo:

i Candidatos
L 1.3 Sexo:

+ Feminino ' Masculino

1.5 Nacionalidade:
Portugal

1. IDENTIFICAGAO DO ALUNO/A

Cartao de Cidadao '+ Numero Interno

Os dados do documento de identificago estéo corretos? Vélido " Invélido
1.4 Data de Nascimento:
1.5 Enderego de correio Eletrénico (E-mail):
s nariapiepe1964@gmail.cor
Valido (_ Invalido

Os dados do utilizador estéo corretos?

Figura 7. Visualizagdo de inscrigdo com pedido de reabertura

2.3.1. Gestao das Inscricoes Submetidas

Area B

Na drea B estdo disponiveis 6 campos que permitem respetivamente:

Disponibiliza informagdo
sobre o n.2 de inscri¢Bes
que a escola tem por

Disponibiliza informagdo
sobre o n.2 de inscrigdes que
a escola ja validou.

\

validar. /

Disponibiliza informagdo sobre o n.2 de
inscrigdes que a escola ja verificou e, por
apresentarem incorre¢des ou estarem
incompletas, foram devolvidas ao aluno

para corrigir.
£

N

¢

Clique aqui

Inscrigdes submetidas e que aguardam validaggo.

Clique aqui

Inscrigdes submetidas e validadas.

e

Clique aqui

Inscrigies que aguardam comegdo por parte do aluno/EE

Clique aqui

Inscrigbes guardadas mas que nao foram submetidas pelo
aluno ou EE

Clique aqui

Inscrigoes fora de prazo e que aguardam autorizagdo do/a
diretor(a).

Disponibiliza informagdo sobre o n.2
de inscrigbes na escola iniciadas e
guardadas pelos alunos e/ou
encarregado de educagdo, mas que
ainda ndo foram submetidas.

Clique aqui

Inserigbes fora de prazo ndo autorizadas pelo/a diretor(a).

A

\

exames.

Estes dois campos permitem as escolas, apds o
termo do prazo de inscrigdes, gerirem os pedidos
de autorizagdo para a inscri¢do nas provas e
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Clique aqui

2.3.1.1. Campo POR VALIDAR

Inscrigbes submetidas e que aguardam validagao.

Abre uma janela onde a escola visualiza o nimero de inscrigdes submetidas pelos alunos a
escola.

Entrada m

s e Inscricbes Por Validar

A exibir 1-2 de 2 itens.

# Inscrigdes Secunddrio v

# Fase Nome l} Doc. Identificagdo  Turm: MARIA PIEPE Niimero de processo  Ultima Escola Matriculado

# Pedidos Ficha Enes

e Estatistica il MARIA PIEPE B 11 [1107117) Escola Secundéria n
de S&o Jodo da Talha, Loures

FILHA 1
B8 Utilizadores

2 1 MARIA PIEPE 20232 A 11 [1107117] Escola Secundéria a -Dadu
B contas FILHA 2 de S Jodo da Talha, Loures

Figura 8. Menu inscri¢ées (candidaturas) por validar

A escola deve iniciar por introduzir o Numero de Processo individual do aluno clicando no

botado . Conclui o processo clicando no botdo m

Atribuir Numero de Processo

Numero de processo

Figura 9. Atribuicdo de n.2 de processo a inscri¢do submetida pelo aluno

Clicando no botao regressa ao ecra Candidaturas Por Validar.

A escola pode clicar no botao ver ﬂ para visualizar a inscricdo (fig.9)

A escola para iniciar o processo de validacao da inscricao tem de clicar em Validar

(ver fig. 10).

1. IDENTIFICAGAO DO ALUNG/A
[Z' Pedidos Ficha Enes 1.2 N° Interno:
M4 Estatistica

0Os dados do documento de identificagio estio corretos? Valido _ Invélido

BB utilizadores 1.1 Nome Completo:
MARIA PIEPE FILHA 2
® contas Tipo de Identificagéo:
Cartdo de Cidaddo = Nimero Interno
% Candidatos
1.3 Sexo: 1.4 Data de Nascimento:
+ Feminino  Masculino

1.5 Nacionalidade: 1.5 Enderego de correio Eletrénico (E-mail):

Portugal 4| | mariapiepe1gs4@gmail.com

0s dados do utilizador estéo coretos? e lndlis

2. ENCARREGADO DE EDUCACAO

2.1 Nome Completo:

MARIA PIEPE EE

2.2 Enderego Postal:

Rua Maria PIEPE
Cédigo Postal: Localidade:

2 POVOA DE SANTA IRIA
2.3 Telefone:

Figura 10. Visualizagdo dos dados de inscricdo submetida
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2.3.1.2. Validar a inscri¢éo

A escola percorre os varios campos e vai selecionando Valido (quando os campos estdo
corretos) ou Invalido (se nao se verificar a condigdo):

1. IDENTIFICAGAO DO ALUNO/A

1. IDENTIFICAGAO DO ALUNO/A

(& Inscrigies Secunddric v 1.2 N° Interno:

(& Pedidos Ficha Enes

Os dados do documento de identificagéo estéo corretos? o P
l Vilido “ Inviélido |
s Estatistica

1.1 Nome Completo:

BB uiilizadores MARIA PIEPE FILHA 2

Tipo de Identificagéo:
B8 Contas Cartiio de Cidadéo ) Nimero Interna

1.3 Sexo: 1.4 Data de Nascimento:
© Feminino () Masculino

% Candidatos

1.5 Nacionalidade: 1.6 Enderego de correio Eletrénico (E-mail):
Portugal B nariapiepe196 mail.corr

Os dados do utilizador estao corretos?

l O Valido “ O Invalido

2. ENCARREGADO DE EDUCACAO

Figura 11. Inscrigdo: campo a validar - 1. Identificagdo do Aluno

2. ENCARREGADO DE EDUCACAO

A escola valida os dados do encarregado de educac¢do do aluno menor de idade (conferindo
os dados que constam do processo do aluno na escola).

No caso de aluno maior de idade, os dados do campo 2. sdo iguais aos do campo 1.
IDENTIFICACAO DO ALUNO/A.

2. ENCARREGADO DE EDUCAGAO

2.1 Nome Completo:

MARIA LEONOR MENDES
NADIA FILIPA RIBEIRO GERALDES

2.2 Enderego Postal:

Rua Doutor Francisco 5a Carneiro n°7 2°frente
Cédigo Postal: Localidade:
90230 SANTA IRIA DE AZOIA
937645198
2.3 Telefone:
OXA609L9L9LST Os dados do Encarregado de Educagéo estdo coretos? Vélido () Invalido
Documento de Identificagéo: Data de Validade:

)G

Os dados documento de identificagéo do Encarregado de Educagao estao corretos? Vilido ) Invalido

Figura 12. Inscri¢ao: campo a validar — 2. Encarregado de Educacao

Pagina 9 de 32



3. CURSO E ESCOLA

3. ESCOLAE CURSO

3.1 Escola de Inscrigao:

/BCOH Secundéria de S30 Jodo da Talha, Loures

-

a

Os dados da escola estéo corretos? Vilido
© Invilido
3.2 Curso:
Ciéncias e Tecnologias (F60)
Os dados do curso estéo corretos? Valido
O Invilido

Figura 13. Inscrigdo: campo a validar — 3. Escola e Curso

3.1. Escola de Inscrigdao: aparece o nome da escola que estd a validar a inscricao.

3.2. Curso:
A validacdo do curso é efetuada de acordo com a situacao do aluno.

No caso dos alunos externos a escola, os mesmos terdo de submeter/entregar na escola a

documentacdo necessaria.

Nota:
Se um aluno externo a escola ndo tiver anexado documento comprovativo de

habilitagdes, ou ndo tiver entregado na escola esse documento durante o periodo

de inscri¢cdes, o campo podera ser invalidado pela escola.

4. EXAMES E PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA A REALIZAR

3.2 Curso:

Ciéncias Socioeconémicas (F61)

712 Economia A B " % Néo 3 Nio % Nio % Néo = Sim

Vilido Invalido

Os dados do curso estéo corretos?
4. PROVAS E EXAMES A REALIZAR
4.5 4.7 4.8
4.1 4.2 43 4.4 Para 4.6 Pr imento de d i Provas de
Cédigo Designagéo da disciplina Ano Interno aprovagdo Melhorias CCH ensino recorrente) ingresso
639 Portugués E 12 B Nao 3 Nao B Nao ¢ Nao H Sim $

A inscrigdo no 2° Exame esta correta? Vélido  Invalido

A inscrigéo no 1° Exame esta correta’ Vélido Invlido >

v/

Figura 14. Inscrigdo: Quadro 4. Provas e Exames a realizar
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A escola assinala “Valido” ou “Invalido” @)

apos ter verificado se todos os campos correspondentes as disciplinas em que o aluno se
inscreve estao corretamente preenchidos.

Campo 4.1 — Este campo é de preenchimento automdtico apds a selegdo da disciplina no
campo 4.2.

Campo 4.2 — Este campo é preenchido de acordo com a escolha realizada pelo aluno.
Campo 4.3 — Verificar se o ano indicado corresponde ao ano terminal da disciplina.

Campo 4.4 — Verificar a condicdo em que o aluno realiza o exame (Interno: Sim ou N3o):

Nesta verificacdo, a escola deve ter em atencdo a condicdo em que o aluno realiza os exames:

1) Como aluno interno na inscricdo de exames:

Ao assinalar SIM no campo “4.4. Interno”, o aluno dos cursos cientifico-humanisticos e
dos cursos com planos prdprios da via cientifica, que na avalia¢do interna da disciplina
a cujo exame se apresenta tenha obtido uma classificagao interna final (CIF) igual ou
superior a 10 valores, esta a indicar que este exame é para ser considerado para a
classificagao final da disciplina (CFD) através da ponderagao:

Parao11.2ano == CFD =(7,5 CIF + 2,5 CE)/ 10
Parao012.2ano =» CFD = (7 CIF + 3 CE)/ 10

Em que: CFD = Classificacdo Final da Disciplina; CIF = Classificacdo Interna Final; CE =
Classificagao Exame.

Na PIEPE estes alunos assinalam SIM no campo “4.4. Interno” e SIM no campo “4.5. Para
Aprovagdo”.

2) Como aluno autoproposto na inscricdo de exames:

Ao assinalar NAO no campo “4.4. Interno”, o aluno ira realizar exames na qualidade de
autoproposto.

Em caso de duvida, a escola contacta o aluno pelos meios que considerar mais expeditos.

Campo 4.5 “Para aprovagao” — verificar se o aluno realiza o exame para aprovacao.
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A escola deve ter em consideragao a condi¢dao que o aluno assinalou no campo “4.5 Interno”.

Campo 4.6 Melhorias — verificar se o aluno realiza o exame para melhoria da classificacado final
da disciplina.

Nota 1: Um aluno que selecione “NAO” no campo “4.5 Para aprovagdo” pode
assinalar no campo “4.6 Melhorias” “SIM” ou “NAO”.

Nota 2: MELHORIAS na 2.2 fase na condicdo de aluno interno

O aluno que foi a 1.2 fase como interno e para aprovacao, ou seja, preencheu o
campo 4.4 “Interno” SIM e o campo 4.5 “Para aprovagdao” SIM e aprovou a
disciplina, pode inscrever-se para Melhoria da classificacao final da disciplina na 2.2
fase, mantendo a condicdo de interno.

Coloca no campo 4.4 “Interno” - SIM; no campo 4.5 “Para aprovag¢do” — NAO;
campo 4.6. “Melhorias” — SIM.

Exemplo de inscricio e melhoria na 2.2 fase de aluno interno: O aluno inscreve-se, como
alunointerno, para melhoria da classificagao final da disciplina de Biologia e Geologia realizada
na 1.2 fase (Fig. 15). Neste exemplo, o aluno também se inscreve no exame como prova de
ingresso (4.8 Provas de ingresso — SIM).

3.2 Curso:

Giéncias e Tecnologias (F60)
(B0 T ) vilido Invélido
4. PROVAS E EXAMES A REALIZAR

4.5 4.7 4.8
4.1 4.2 4.3 4.4 Para 4.6 Pr i de estudos ivo CCH Provas de
Cédigo Designagiio da disciplina Ano Interno & Melhorias  ensino ) ingresso

702 Biologia e Geologia d I | fam & fnso &l  fam 2] fnmo s lsm

A inscrigao no 1° Exame esté correta? Vélido  Invalido

635 Matematica A 3 12 : Sim ¢ Nao H Nao % Nao 3 Sim

Alinscrigio no 2° Exame esta correta? Vélido  Invélido

639 Portugués s 12 ] Sim § Sim 5 MNio ¢ Nio s Néo

A inscrigiio no 3° Exame esta correta? Vélido Invélido

Figura 15. Quadro 4.6: Melhoria da classificacdo na 2.2 fase por aluno interno

Campo 4.7 “Prosseguimento de Estudos (Exclusivo para os alunos do ensino recorrente) —
verificar se o candidato é aluno dos Cursos Cientifico-Humanistico do Ensino Recorrente .

A escola deve ter em consideragao se o aluno assinalou no campo 4.7. “Prosseguimento de
estudos (exclusivo CCH ensino recorrente) - SIM e no campo “4.5 Interno” - Nao.
Os outros campos dependem da situacao especifica de cada aluno.
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Exemplo de inscricio de aluno do recorrente: O aluno a frequentar o 11.2 ano e que se
inscreve como autoproposto para prosseguimento de estudos e para cdlculo da CFCEPE -
classificacdo final de curso para efeitos de acesso ao ensino superior (4.7 “Prosseguimento de
estudos (exclusivo CCH ensino recorrente)” — SIM) e como prova de ingresso (4.8 “Provas de
ingresso” — SIM).

Curso m
Recorrente - Ciéncias Socioeconomicas (C81) x|
4. PROVAS E EXAMES A REALIZAR
4.7
Prosseguimento
4.5 de estudos 4.8
Para 46 (exclusivo CCH  Provas de
41 4.2 4.3 4.4 aprovacgéo Melhorias ensino ingresso
Cédigo [Tl Designacéo da disciplina [T Ano [T Interno m [T [T, recorrente) m [T|
712 712 - Economia A x| 1 5] Néao ’ Nao ; Néo 5 Sim v Sim 5

Figura 16. Aluno do ensino recorrente — 4.7. Prosseguimento de estudos

Campo 4.8 “Provas de ingresso” — O aluno seleciona a opgao SIM, se realiza o exame como
prova de ingresso e a opcdo NAO se ndo pretender que o exame seja considerado como prova
de ingresso.

5. ACAO SOCIAL ESCOLAR
5.1 Beneficia de Agao Social Escolar? 5.2 Escalao
Sim @ Nao
A opgéo da Agdo Social Escolar esta correta? - Vélidt)\
O Invilido

Figura 17. Inscrigdo: campo a validar — 5. Beneficia de Ac¢do Social Escolar
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No presente ano letivo, efetuou a matricula na Escola em que esta a inscrever-se para exames/provas
(O)No presente ano letivo estd matriculado/a numa escola diferente da escola em que inscreve para as provas e exames:

/a + No presente ano letivo esta matriculado/a numa escola diferente da escola em que inscreve para as provas e exames:

/" O No presente ano letivo néo esta matriculado/a em nenhuma escola, tendo efetuado a (iltima matricula no ano letivo de

Mo Qutras situagdes

6. SITUAGCAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

1.2 Opgao:

() No presente ano letivo ndo esta matriculado/a em nenhuma escola, tendo efetuado a dltima matricula no ano letivo de

() Outras situagdes

Ano Turma Situacaocescolarnumero
0| EE

A situagao escolar esta correta?

) Valido

© Invalido
N /

Figura 18. Campo a validar — 6. Situagdo Escolar: aluno com matricula na escola em que se inscreve

2.2 Opgao:

6. SITUAGAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

No presente ano letivo, efetuou a matricula na Escola em que esta a inscrever-se para exames/provas

No presente ano letivo ndo esta matriculado/a em nenhuma escola, tendo efetuado a ditima matricula no ano letivo de

Qutras situagdes
Escola

Extemnato Séneca $

A situacio escolar esta cometa? _Valido [ Invalido

Figura 19. Campo a validar — 6. Situagao Escolar: aluno com matricula em escola diferen

3.2 Opgao:

6. SITUAGAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

(") No presente ano letivo, efetuou a matricula na Escola em que esta a inscrever-se para exames/provas

(T)No presente ano letivo estd matriculado/a numa escola diferente da escola em que inscreve para as provas e exames:

() Outras situagdes

2018/2019

Escola

Escola Secundéria de S3o Jodo da Talha, Loures

A situagao escolar esta correta?

0O Valido ) Invélido

Figura 20. Campo a validar — 6. Situagao Escolar: aluno sem matricula na escola onde concluiu o curso

4.2 Opgao:

6. SITUACAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

(") No presente ano letivo, efetuou a matricula na Escola em que esta a inscrever-se para exames/provas

(")No presente ano letivo esta matriculado/a numa escola diferente da escola em que inscreve para as provas e exames:

(_)No presente ano letivo ndao esta matriculade/a em nenhuma escola, tendo efetuado a dltima matricula no ano letivo de

Equivaléncia estrangeira

A situagdo escolar esté correta?

) Valido © Invélido

Figura 21. Campo a validar — 6. Situacdo Escolar: aluno em outra situacdo

A escola valida ou invalida o campo de acordo com os dados que possui da situagao escolar do aluno.
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7. OUTROS

No campo 7. OUTROS deve ser assinalado Sim ou Nao de acordo com a situagao do aluno.

7. OUTROS

7.1 Beneficia de adaptagtes ao processo de avaliagio?
Sim + Nao

A opgdo de adaptagdes curriculares esta corretamente seleccionada? Valido () Invalidy
7.2 O aluno tem as vacinas em dia?
Sim | Nao
Valido | Invalido

A opgéo de vacinas esta corretamente seleccionada?

7.3 No presente ano escolar, pretende candidatar-se ao ingresso no ensino superior?
Sim (+ Nao

Os dados da candidatura estdo cometos? Valido ) Invalidg

UPLOAD DE FICHEIROS

Figura 22. Campo a validar — 7. Outros

7.1. Beneficia de adaptacdes ao processo de avaliagdo?

NOTA:

Apenas os alunos externos a escola devem submeter/entregar os documentos relacionados
com a aplicagao de adaptac¢des ao processo de avaliacdo externa. Os alunos a frequentar a
escola assinalam que tém adaptagdes, mas o seu processo esta na escola e, por isso, ndo tém
de submeter nenhum documento.

7.2. O aluno tem as vacinas em dia?

A informacao introduzida pelo aluno relativamente as vacinas é gerida pela escola como nos
anos anteriores. O campo ndo esta sujeito a validacao.

UPLOAD DE FICHEIROS

O campo UPLOAD DE FICHEIROS apresenta diferente configuragdao de acordo com a opg¢do
assinalada no campo 6. SITUACAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA (Opgdes 1 a 4, pag.12).

1.2 Opgao - No presente ano letivo, efetuou a matricula na Escola em que esta a inscrever-se para
exames/provas:

7.3 No presente ano escolar, pretende candidatar-se ao ingresso no ensino superior?
©Sim ) Nao

Os dados da candidatura estéo corretos?

Valido Invalido

UPLOAD DE FICHEIROS

Comprovativo de Pedido de senha:
* Documento_2023-04-04_205105.pdf Q

Os documentos enviados estdo corretos? £ PIT)
: Vilido Invalido

Figura 23. Campo a validar — UPLOAD DE FICHEIROS: aluno matriculado na escola em que se inscreve

A escola valida ou invalida o campo de acordo com a informacgdo arquivada na escola.
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2.2 Opc¢ao - No presente ano letivo estd matriculado/a numa escola diferente da escola em que inscreve
para as provas e exames:

7.3 No presente ano escolar, pretende candidatar-se ao ingresso no ensino superior?
+'Sim_ Nao

Os dados da candidatura estdo corretos? Valido () Invalido

UPLOAD DE FICHEIROS

Documento de identificagéo:
+ cc fte verso.pdf Q

Comprovativo de residéncia/local de trabalho

+ comp morada.pdf Q . e .
Documento comprovativo das habilitagoes

académicas/Declaragio de

Comprovativo de equivaléncias estra ngeirasz frequéncia/Equivaléncias Estrangeiras

« Martim Rosa.pdf Q

Os documentos enviados estfio corretos? Valido () Invalido

£ Voitar
Figura 24. Campo a validar — 7. Outros: aluno matriculado em escola diferente da escola em que inscreve

Nota 1: O ndo carregar o documento pedido de senha no momento da inscricdo em provas e
exames ndo condiciona a submissdo da inscri¢do a escola.

3.2 Op¢ao - No presente ano letivo ndo estd matriculado/a em nenhuma escola, tendo efetuado a tltima
matricula no ano letivo de XXXX:

7.3 No presente ano escolar, pretende candidatar-se ao ingresso no ensino superior?
) Sim @ Nio

Os dados da candidatura estio corretos?

© vilido O Invélido

UPLOAD DE FICHEIROS

Documento de identificagao:
« CC_PIEPEpdf |Q

Comprovativo de residéncia/local de trabalho:

giCerprovativelielGesidencia pori T Documento comprovativo das habilitagoes

z’ académicas/Declaragio de
Comprovativo de Equivaléncias Estrangeiras: . frequéncia/Equivaléncias Estrangeiras

= Certificado de Habilitagdes_PIEPE.pdf Q

Os documentos enviados estéo corretos?

© valido ) Invalido

Figura 25. Campo a validar — 7. Outros: aluno ndo matriculado em nenhuma escola
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4.2 Opgao - Outras situagdes: Equivaléncias estrangeiras

7.3 No presente ano escolar, pretende candidatar-se ao ingresso no ensino superior?
) Sim @ Nao

Os dados da candidatura estéo corretos?

) Valido © Invilido

UPLOAD DE FICHEIROS

Documento de identificagao: . . _
. CCPIEPERd | Q Documento comprovativo das habilitagdes

académicas/Declaragédo de
Comprovativo de Equivaléncias Estrangeiraﬁ[ frequénc1a/Equ.1valénc1as Estrangelras

» Certificado de Equivaléncias_PIEPE.pdf Q

Os documentos enviados estdo corretos?

) Valido © Invilido

Figura 26. Campo a validar — 7. Outros: aluno noutra situagiao

A escola valida o campo 6 (ver figs. 18 a 21) e o campo 7 (figs. 24, 25 e 26) de acordo com os
documentos disponibilizados.

Para visualizar os documentos submetidos pelo aluno na inscri¢cdo, a escola clica na lupa a

frente dos documentos no quadro UPLOAD DE FICHEIROS (FICHEIROS ENTREGUES), para os
poder validar.

UPLOAD DE FICHEIROS

Documento de identificagao:
« Cartdo Cidadao.pdf Q

Comprovativo de residéncia/local de trabalho
= Comprovativo de Residencia.pdf Q

+ Comprovativo de Residencia.pdf Q

Pedido de senha: B
» Cddigo de Validagao.pdf @

Comprovativo de equivaléncias estran~=i===-
= Patricia Oliveira- Declaragao.pdf

0Os documentos enviados estdo corretos? R

Pedido de Senha

IDGES Diregio-Geral do Ensino Superior

Recimo  Peon Senma € DE NOMERD DE IDENTIFICAGAO PARA ACESSO AO SISTEMA DE
CANDIDATURA ONLINE 2021

PR

2. Enderego pars emia da senha

3.ocal de Entrega do Pedida
[eeoe—— ps—

= Hmm

Figura 27. Inscri¢gdo: campo a validar — Upload de Ficheiros (ex: pedido de senha)
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2.3.1.3. Botoes Disponiveis

A escola tem a opcao de validar campo a campo: l ) Valido

O Invélido

Mas pode optar por:

m + Validar Todos * Invalidar Todos

Figura 28. Botdes de validagao

Botdo: Validar Todos [RdACUERITIS

Valida os campos todos de uma sé vez.

Botdo: Guardar Dados Validados

Ao guardar a validacdo de todos os campos é visualizada a informacdo que a Candidatura do

aluno foi validada (ver. Fig. 29).

Provas e Exames Nacionais

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de Séo Jo#o da Talha, Loures [Sair]
L D A Gandidatura do aluno MARIA PIEPE FILHA 2 foi validada.

£ Inscrigbes Bésico ~

& Inscrigbes Secundério v

#'_Pedidos Ficha Enes

Figura 29. Inscrigdo validada pela escola

A inscrigdo passa para o campo Validas (fig. 30).

Clique aqui

Inscrigdes submetidas e validadas.

Figura 30. Acesso as inscrigdes Validas
E enviado de forma automatica um email (Fig. 31) ao encarregado de educacdo ou aluno,
quando maior, a comunicar que a sua inscricdo foi validada e Aceite. (Nota: a escola ndo

visualiza este e-mail).
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Exames e Provas Nac. Inscrigdo aceite - Exma aluna MARIA FIEPE FILHA 2 A sua inscrigdo nos exames nacionais do Ensino Sec... 22:03

Inscricdo aceite Inbox x e O
® Exames e Provas Nacionais noreply.dge@dge.mec.pt via amazonses.com 22:03 (T minutes ago) Yy “
. tome -

Exma aluna MARIA PIEPE FILHA 2
A sua inscricio nos exames nacionais do Ensino Secundario da 1.* fase foi validada e aceite pelos servigos administrativos da escola: Escola Secundéria de Sao Jodo
da Talha, Loures .

Os servigos administrativos de: Escola Secundéria de S3o Jodo da Talha, Loures
Email: secretaria@aesjt.pt

Figura 31. Inscrigdo aceite: email enviado de forma automatica para o aluno

Ao consultar o campo vdlidas, podera verificar que a inscricdo que acabou de validar se
encontra neste campo.

Entrada

F Inscrigbes Bsico Inscrigoes Validas

5 ) A exibir 1-2 de 2 itens.
Inscrigbes Secunddrio
Ultima Escola i Sujeito a Pago

# Fase Nome l? Doc. Escola de

Pedidos Ficha Enes

Estatistica il | MARIA 20235 [1107117] Escola [1107117) Escola & n
PIEIPE Secundéria de Sao Secundaria de Sdo Jodo da (néo definido)

FILHA S Jodio da Talha, Loures  Talha, Loures o
Utilizadores
2 1 MARIA 20232 [1107117) Escola [1107117) Escola & n -nm
@ cContas PIEPE FILHA Secundéria de Sao Secundéria de Séo Jodo da (ndo definido) N&
2 Jodo da Talha, Loures  Talha, Loures a0

Figura 32. InscrigGes Validas (listagem)

A escola pode voltar ao menu anterior clicando em m

4. Exportar

Botdo: Exportar

Ao clicar no botdo Exportar, abre a janela Exportar inscrigoes:

# Entrada

Exportar inscrigoes

(£ Inscrigbes Bésico < Voltar

Indique a fase dos exames que pretende exportar:

[#" Inscrigbes Secundéric  +

) 1.* Fase ()2.% Fase

[# Pedidos Ficha Enes
Indique as inscrigbes que pretende exportar:

|Ma Estatistica D) Todas () Apenas as que ainda néo foram exportadas

BB Utilizadores Escolha as escolas de que pretende exportar os dados
(] Escola Secundaria de Sao Joao da Talha, Loures
BB contas

Exportar

288 Candidatos

Figura 33. Exportar inscri¢coes (selecao de critérios de exportacao)

Selecionar as opgdes pretendidas e Clicar no botdo [F= 8 =00 T2
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Gostaria de autorizar descargas em
"admin.jnepiepe.dge.mec.pt"?

Pode ver que sites podem descarregar ficheiros nas
preferéncias de Sites.

Cancelar Permitir

Figura 34. Janela a confirmar a descarga do ficheiro inscricdes

Ao selecionar Permitir é descarregado um ficheiro para a area de transferéncia do

computador.

Botdo: Invalidar Todos BRaEULEUS:RE

Invalida os campos todos de uma sé vez.

Ap0s clicar em Invalidar Todos os campos a escola conclui e clica em Guardar:

Provas e Exames Nacionais

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de Séo Jodo da Talha, Lot

@ Entrada < Voltar + Validar Todos X Invalidar Todos
ESCOLAS

Escola que frequenta
& Inscricdes Secundério v Escola Basica de Sao Joao da Talha, Bairro do Estacal Novo, Loures.

£ Inscrigbes Bésico ~

(£ Pedidos Ficha Enes
Escola em que se inscreve

Escola Basica de Sao Jodo da Talha, Bairro do Estacal Novo, Loures

s Estatistica

Os dados das escolas de inscrigéo e de frequéncia estéo corretos? ~ ik .
BB utilizadores 5 b l O valido © Invélido
B contas 1. IDENTIFICAGAO DO ALUNO/A

Figura 35. Guardar apos invalidar campos

Botoes: Vadlido e Invadlido: () Vélido © Invalido

A escola valida campo a campo assinalando Valido e Invalido.

Quando um campo é assinalado como “Invélido” - abre a janela (ver fig. 36) com o conteudo

do e-mail a enviar ao aluno.
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O campo aparece pré-preenchido, mas esta totalmente editavel. A escola deve ser clara na
informacgdo que é enviada ao EE/aluno maior, para facilitar as corre¢des a realizar de modo a

gue a inscri¢ao possa ser validada.

B Email para Corre¢éo de Inscrigédo

Remetente Email de Origem

(£ Inscrigdes Basico v

£ Inscriges Secundério v Destinatarios

(£ Pedidos Ficha Enes
Assunto

Inscrigio nos Exames Nacionais da 1.” fase com dados incorretos
i Estatistica
Mensagem

B8 utilizadores Exma. aluna MARIA PIEIPE FILHA 5

A sua inserigéo aos Exames Nacionais apresenta alguns erros que necessitam de comregdo no prazo maxingb de 48 horas. Solicitamos que verifique e corrija os seguintes dados:
- Cartéo de cidadao do alune.

B contas - O nome, data de nascimento, sexo ou nacionalidade.

- Cartéio de cidad@o do Encarregado de Educagao.

8 X - O nome, morada, telefone ou endareco de email

& Candidatos - A escola de inscrigio.

- O curso que ndo ponde ao que esta

Figura 36. Contetuido do e-mail enviado automaticamente ao aluno quando a inscri¢do é invalidada

Na solicitacdo de correcdo, ter em atengdo os casos em que os alunos do 11.2 ano ja estdo
inscritos, como internos e para aprovacao, a 1 disciplina e numa segunda disciplina selecionam
no campo “4.4 Interno” a opgao “SIM” e no campo “4.5 Aprovacgdo” selecionam a opgdo
“NAO”. Nesta segunda disciplina, a escola deve solicitar ao aluno a corre¢do da inscri¢do

indicando claramente se quer realizar este 2.2 exame como interno ou nao.

Exemplo de e-mail rececionado pelo aluno na caixa de correio eletrénico quando a escola
invalida a inscricao (fig. 37).

Inscricao nos Exames Nacionais da 1.2 fase com dados incorretos  inbox » g

@) Exames e Provas Nacionais noreply.dge@dge mec.pt via amazonses.com 16:56 (0 minutes ago) Yy €
. tome =

¥y Portuguese ¥ > English v Translate message Turn off for: Portugus

Exma. aluna MARIA PIEIPE FILHA 5

A sua inscrigo aos Exames Nacionais apresenta alguns erros que necessitam de corregao no prazo maximo de 48 horas. Solicitamos que verifique e corrija os
seguintes dados:

- O curso que seleccionou nao corresponde ao gue esta matriculado.

- A opgao de candidatura ao ensino superior.

- Os dados de inscrigao no primeiro exame.

- As opgdes da Agao Social Escolas (ASE).

- Os dados da situagao escolar

- A opgao das adaptagdes curriculares

- Os documentos enviados nao sao validos

Os servigos administrativos de: Escola Secundéaria de Sao Jodo da Talha, Loures

Figura 37. Exemplo de e-mail rececionado pelo aluno para correg¢do de dados
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Clique aqui
A inscrigdo passa para 0 campo

Inscrigoes gue aguardam correcac por parte do aluno/EE.

Apods retificar as corre¢des pedidas pela escola o aluno

submete novamente a inscrigdo, que transita para o campo

Clique aqui

Inscrigbes submetidas e que aguardam validagao.

Clique aqui

2.3.1.4. Campo VALIDAS

Inscrigbes submetidas e validadas.

Ao clicar abre o ecra:

Provas e Exames Nacionais

@ Entrada

Escolas Associadas -

=

Escola Secundria de Sao Jodo da Talha, Loures [Sair]

Inscrigées Basico

Inscricbes Validas

: e . A exibir 1-2 de 2 itens.
Inscrigbes Secundario v

# Fase Nome I} Doc. Escola de Ultima Escola Sujeito a Pago
# Pedidos Ficha Enes
e Estatistica 101 [1107117] Escola [1107117] Escola n -
MARIA 20232 Seeundaria de Sdo Secundéria de Sio Jodo da (ndo definido) e
‘ PIEPE FILHA Jodio da Talha, Loures  Talha, Loures g
BB Utilizadores
2|1 MARIA 20232 [1107117] Escola [1107117] Escola o a
B Contas PIEPE FILHA Secundria de Sao Secundéria de Sdo Jodo da (n&o definido) -
2 Jodio da Talha, Loures  Talha, Loures a0

%8 Candidatos

Figura 38. Visualiza¢do de Inscrigoes Validas

Botoes

LT T

Da acesso a inscricao do aluno e permite descarregar em pdf e guardar no processo do aluno
(fig. 39).

Botdo: Ver

Provas e Exames Nacionais

Escolas Associadas - Escola Secundéria de So Jodo da Talha, Loures [Sair]

Entrada

4 Inscrigdes Bésico
1. IDENTIFICAGAO DO ALUNO/A

1.2 N° Interno:

Inscrigdes Secundério v

’ Pedidos Ficha Enes o -
Os dados do documento de identificagéo estéo corretos? < Valido () Invalido

1.1 N Complet
Estatistica lome Completo:

MARIA

EPE FILHA 2

Figura 39. Inscri¢do do aluno validada
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Botdo: Validar
Validar

A escola, apesar de ja ter validado e aceite a inscrigdo de um aluno, pode voltar a clicar neste
botdo para invalidar algum campo, caso seja necessario. Neste sentido, este botdao Validar
permite que a inscricao do aluno se encontre sempre editavel, ou seja, possa ser invalidado
qualguer campo ao aluno.

Botdo: Pagamentos

Abre a janela que permite a escola gerir os pagamentos do aluno (fig. 40).

Escolas Associadas -~ Escola Secundaria de So Jodo da Talha, Loures [Sair]

Enirada

Motive do pagamento

&  Inscriges Basico v

= InscrigGes Secunddric v Voot
(&' Pedidos Ficha Enes
Data do processamento do pagamento

[ Estatistica 2023-04-05 10:55:18

Utilizadores

< var | IR

Figura 40. Campo a preencher pela escola atendendo a situacdo de cada aluno

Nota: Este campo é um recurso que a escola pode utilizar para fazer a gestao dos
pagamentos. Este campo é informativo, pelo que cabe a cada escola utiliza-lo ou nao.

A escola seleciona o motivo do pagamento da listagem disponibilizada.
O valor a pagar so deve ser inserido apds o pagamento do aluno.

Escolas Associadas -~ Escola Secundaria de Sao Jodo da Talha, Loures [Sair]

Aluno autoproposto fora de escolaridade obrigatdria
Aluno excluido por faltas
Inscrigao fora de prazo

¥ Melhorias de exames nacionals

“Valor” ndo pode ficar em branco.
Valor pago de acordo com os
Data do processamento do pagamento .
artigos 9.2 e 10.2 do Despacho
2023-04-05 11:01:44 .
Normativo n.2 2-A/2025, de 3 de
margo

Figura 41. Selecdo de situagao passivel de pagamento
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Escolas Associadas ~ Escola Secundéria de So Jodo da Talha, Loures [Sair]

Entrada < Voitar

Motivo do pagamento

(& Inscrigbes Bésico ~

Melhorias de exames nacionais
# Inscrigbes Secundario v el

3

& Pedidos Ficha Enes

Data do processamento do pagamento

| Estatistica 2023-04-05 11:01:44

B8 utilizadores

B3

Figura 42. Insergao do valor pago de acordo com a situagdo do aluno

Na listagem de Inscri¢bes Vdlidas o campo surge alterado:

a) No menu Pagamentos ainda ndo foi assinalado o motivo:

2|1 MARIA 20232 [1107117] Escola [1107117] Escola e ﬂ
PIEPE FILHA Secundaria de Sdo Secundaéria de Sdo Jodo d (ndo definido) Nao

2 Jodo da Talha, Loures ~ Talha, Loures

b) No menu Pagamentos foi assinalado o motivo, mas o campo do valor nao foi preenchido:

4 1 MARIA PIEPE 20236 [1107117] Escola [1107117] Escola a -
FILHA & Secundaria de Sdo Secundaria de Sao Jodo da < Sim x
Nao

Jodo da Talha, Talha, Loures
Loures

c) Apds o pagamento por parte do aluno, a escola pode completar o preenchimento do Menu
Pagamentos inserindo o valor pago no campo Valor (Fig. 43):

Entrada m

Mativo do pagamento

#' Inscrigoes Basico v

Melhorias de exames naciopgy
#' Inscrigoes Secunddrio v Valor

3

# Pedidos Ficha Enes

Data do processamento do pagamento

|4 Estatistica 2023-04-05 11:01:44

B utilizadores

[ Processar |

Figura 43. Menu Pagamentos

Ao clicarem [ 1| é enviado automaticamente um e-mail para a caixa de endereco
eletrénico disponibilizado pelo EE/aluno na PIEPE a confirmar o pagamento e a dar por

concluido o processo de inscrigao.

\OEI B ®@ & @m D i 1of 18 B
Pagamento efetuado inbox e B
® Exames e Provas Nacionais noreply.dge@dge.mec.pt via amazonses.com 1209 (3hoursago) € : @
@ ome-
O pagamento da sua inscrigao nos exames nacionais do ensino secundério foi realizada com sucesso. -
Valor recebido: 3
Data de pagamento: 2023-04-05 11:09
Motivo do pagamento: Melhorias de exames nacionais--
+

Os servigos administrativos de: Escola Secundaria de Sao Jodo da Talha, Loures
Email: secretaria@aesijt.pt




Ao clicar em m (Fig. 43) retorna ao menu Inscrigbes Vdlidas (fig. 38).

E na linha que identifica o aluno surge: H
2|1 MARIA 20232 [1107117] Escola [1107117] Escola @ N validar a

PIEPE FILHA Secundaria de Sao Secundaria de Sdo Jodo da + Sim St,
2 Jodo da Talha, Loures  Talha, Loures im

Figura 44. Colunas Sujeito a Pagamento e Pam'reeﬂehidas’tﬂ Sim

Clique aqui

2.3.1.5. Campo A AGUARDAR CORRECAO

Inscrigdes que aguardam corregéo por parte do aluno/EE.

Se a escola invalidou algum campo, a inscricdo passa para A aguardar corregao.
Ao clicar abre a janela com a listagem de inscricdes que aguardam correcdo pelo aluno.

Entrada

(£ insoricgesBasico Inscrigbes a aguardar corregédo pelo aluno

A exibir 1-2 de 2 itens.

(£ Inscribes Secunddrio v

# Fase Nome | Doc. Identificagio  Escola de Inscrigao Ultima Escola i Sujeito a Pago
4 Pedidos Ficha Enes

s Estatistica 11 MARIA 20235 [1107117] Escola [1107117) Escola Secundéria & n
+ Sim N&

PIEIPE Secundéria de Sao de Séo Jodo da Talha,
FILHA 5 Jodio da Talha, Loures  Loures =0

B8 utilizadores

Figura 45. Candidaturas a aguardar correcao pelo aluno

Caso o aluno tenha um ou mais campos invalidos, é gerado um email que permite a escola
enviar essa informacao para o aluno.

Ao clicar em enviar, o e-mail é enviado para o enderecgo eletrdnico utilizado no registo da
inscricdo, de forma que o encarregado de educacdo ou o aluno, quando maior, possa proceder

a respetiva retificacao.

Entrada A — o~
Email para Corregao de Inscricao
ra Inscrigoes Basico - Remetente Email de Origem
& Inscrigdes Secundédrio v Destinatarios
# Pedidos Ficha Enes
Assunto

Inscrigao nos Exames Nacionais da 1.° fass com dados incomstos
4 Estatistica
Mensagem

B8 Uutilizadores Exma. aluna MARIA PIEIPE FILHA §
A sua inscrigao aos Exames Nacionais apresenta alguns erros que necessitam de corregéo no prazo maximo de 48 horas. Solicitamos que verifique e corrija os seguintes dados:
- Cartdo de cidad&o do aluno.
B contas - O nome, data de nascimento, sexo ou nacionalidade
- Cartdo de cidadao do Encarregado de Educagao.
o3 ) - O nome, morada, telefone ou enderego de email.
‘&’ Candidatos - Aescola de inscrigio.
- O curso que ionou o ponde a0 que esté y

[ ] 4o

Figura 46. Mensagem do e-mail criado automaticamente quando se invalidam campos
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Ap0s retificar as corregdes pedidas pela escola, o aluno submete novamente a inscrigao.

Ap0ds submissdo da inscricdo pelo EE/aluno maior, a inscricdo passa do campo A Aguardar
Corregdio para o campo Por Validar.

A escola verifica e valida. Se estiver tudo bem, no final da validagao da inscri¢ao, clica no botao
Gravar e é enviado um email ao encarregado de educacdo ou aluno, quando maior, a

comunicar que a sua inscri¢ao foi aceite (Fig. 47).

Inscricao aceite inbox x e B
@} Exames e Provas Nacionais noreply.dge@dge.mec.pt via amazonses.com Mon, 3 Apr, 14:52 (2 days ago) ¥y “
@ tome~
¥ Portuguese = » English = Translate message Turn off for: Portuguese

Exma aluna MARIA PIEIPE FILHA 5
A sua inscrigio nos exames nacionais do Ensino Secundério da 1.* fase foi validada e aceite pelos servigos administrativos da escola: Escola Secundéria de S&o Jodo
da Talha, Loures .

Figura 47. e-mail de inscri¢ao validada e aceite pela escola

Caso a inscricdo esteja pendente de pagamento, a escola informa o EE/aluno maior que tem
de proceder ao PAGAMENTO correspondente a condicdo em que se inscreve nas provas e
exames.

Apds o pagamento (ver a seccao Botdao de pagamentos) a escola passa a ver, no campo Validas,
a informacdo constante da figura 44. e passara, também, a constar do menu Inscrigdes com
pagamento efetuado da Area C.

Clique aqui

2.3.1.6. Campo NAO FINALIZADAS

Inscrigbes guardadas mas que ndo foram submetidas pelo
aluno ou EE

E apresentada a listagem dos alunos que iniciaram a sua inscricdo, mas que ainda n3o a
submeteram a escola. Antes de terminar o prazo de inscri¢cdes, a escola deve contactar os
alunos que se encontram neste campo e solicitar informacao pela qual ainda ndo concluiram

a sua inscrigao.
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Clique aqui

2.3.1.7. Campo AGUARDAR AUTORIZACAO

Inscrigbes fora de prazo e que aguardam autorizagdo dofa
diretor(a).

E apresentada a listagem dos alunos que submeteram a sua inscricio apds os prazos
estabelecidos no Despacho Normativo n.2 2-A/2025, de 3 de mar¢o, e que carecem de

autoriza¢do do Diretor(a) da escola.

Pedidos de Autorizacao (inscricoes fora de prazo)

# Fase Nome 12 Doc. Identificagdo Ultima Escola Matriculado Data de inscrigao

Nao foram encontrados resultados.

Figura 48. Listagem de Pedidos de Autorizacdao — inscri¢cées fora de prazo

. Clique aqui
2.3.1.8. Campo NAO AUTORIZADO

Inserighes fora de praze nao autorizadas pelo/a diretor(a).

E apresentada a listagem dos alunos que submeteram a sua inscricdo apds os prazos
estabelecidos no Despacho Normativo n.2 2-A/2025, de 3 de marco, e a quem NAO foi
autorizada a inscricdo fora de prazo.

Pedidos n&do Autorizados (inscricoes fora de prazo)

# Fase Nome 2 Doc. Identificagéo Ultima Escola Matriculado Data de inscrigdo

N&o foram encontrados resultados.

Figura 49. Listagem de Pedidos Nao Autorizados — inscrigdes fora de prazo

2.3.2. Inscrigao fora de prazo

Ainscricdo de alunos apds expirados os prazos de inscricao fixados no nimero 6 e non.2 5 dos
capitulos Il e Ill da Norma 01/JNE/2025, fica sujeita a autorizacdo do diretor da escola de

inscrigao.
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NOTA:

Sem prejuizo dos prazos decorrentes das validagdes, a PIEPE permanecera aberta para os alunos
até a véspera do inicio da 1.2 fase.
Reabre para o processo de inscricdo da 2.2 fase no dia da afixacao dos resultados da 1.2 fase.

Pagina 28 de 32




Area C

2.4.1. Pagamentos
A PIEPE disponibiliza uma area designada Pagamentos das Inscricdes — 1.2 Fase.

Tem por func¢do disponibilizar as escolas um espaco onde pode fazer a gestdao dos pagamentos
relacionados com o processo de inscrigao.

Ensino Secundario - Pagamentos das Inscrigéo da 1% Fase A

1 0

Inscrigbes com pagamentos por reffizar. Inscrigdes pagas.

Provas e Exames Nacionais E

ciadas - Escola Secundéria de S&o Joéo da Talha, Loures [Sair]

# Entrada m

Z inscrigoen Bésico v Inscricdoes com pagamento pendente

(& Inscrigies Secunddrio v # Fase Nome |} Doc. Identificagao Ano Nimero de processo  Escola que frequenta  Data de inscricao

[#' Pedidos Ficha Enes

Néio foram encontrados resultados
|44 Estatistica

Provas e Exames Nacionais E

Escolas Associadas ~  Escola Secundéria de Sao Jodo da Talha, Loures [Sair]

A Entrada m
L7 Cedenm Inscricées com pagamento efetuado

(' Inscrigées Secundério v # Fase Nome i Doc. Identificagdo ~ Ano Turma Nimero de processo  Escola que frequenta  Data de inscricao  Valor em €

[ Pedidos Ficha Enes

Nao foram encontrados resultados.

|84 Estatistica

Figura 50. Espaco para a gestao de pagamentos

Este espaco, é da autonomia e gestao de cada escola.

Provas e Exames Nacionais

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de Sao Jodo da Talha, Loures [Sair]

@ Entrada m

R ones i Inscricoes com pagamento efetuado
" A exibir 1-3 de 3 itens.
4 InscrigGes Secundério
# Fase Nome l} Doc. Identificagdo Ultima Escola Matriculado Data de inscrigio Valor
(&' Pedidos Ficha Enes
84 Estatistica il MARIA PIEIPEFILHAS 20235 [1107117) Escola Secundéria de Sio Jofio da Talha, ~ 2023-04-05 08:09:53 3 Alterar Pagamento a
Loures
2] Uil 2 1 MARIA PIEPE FILHA2 20232 [1107117] Escola Secundéria de Séo Jodio da Talha, ~ 2023-04-04 10:21:58 3 R n
Loures
B Contas
AN MARIAPIEPEFILHAG 20236 [1107117) Escola Secundaria de S&o Jodo da Talha, ~ 2023-04-0513:47:23 3 ARterar Pagamenta n
Loures

% Candidatos

Figura 51. Informagdo sobre pagamentos ja efetuados
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2.4.1. Exportacao de dados para os programas informaticos ENEB e ENES

A PIEPE disponibiliza um botdo de exportacdo de dados (cf. Figura 52) que apenas ird aparecer

nas inscri¢des validadas, nos ensinos basico e secundario.

Escolas Associadas ~ Escola Secunddria de Sdo Jodo da Talha, Loures [Sair]

Entrada

Z Insorigbes Bésico v Inscrigbes Validas

A exibir 1-19 de 19 itens.

¥ Inscrigbes Secundério v

# Fase Nome l! Doc. ificagdo  Escola de igao  Ultima Escola i Sujeito a Pago

# Pedidos Ficha Enes

™ i
= T LT
Secundéria de Sao Secundaéria de S&o Jodo da x

(nda definido)

EE Utilizadores Jo&o da Talha, Talha, Loures Néo
Loures
B Contas 2 |1 [1107117) Escola [1107117] Escola n
Secunddriade SGo  Seeundaria de Sdo Jodo da (i definicl) x
- Jodo da Talha, Talha, Loures Nao
& Candidatos Loures
5 1 [1107117) Escola [1107117] Escola n
Secundéria de Séo Secundaéria de S&o Jodo da #5im x®
Jodo da Talha, Talha, Loures Néo
Loures
4 1 [1107117] Escola [1107117] Escola n
Secundaria de Sdo Secundaria de Sao Jodo da . ®
Jodo da Talha, Talha, Loures S Néo
Loures

Figura 52. Inscri¢des Validas para exportagao

Ao clicar no botdo "exportar" aparece o ecra infra. Devera selecionar a fase, o tipo de
exportagdo que pretende (integral ou apenas as inscricdes que ainda ndo foram exportadas,

ver figura 32.) e as escolas do agrupamento (quando aplicavel).

Provas e Exames Nacionais -
Escolas Associadas - Escola Secundéria de Séo Jo#o da Talha, Loures [Sair]

Entrada Exportar inscricoes

& Inscrigdes Bésico v m
5 - . Indique a fase dos exames que pretende exportar:
# Inscrigoes Secundério v

1.2 Fase (02 Fase

# Pedidos Ficha Enes
Indique as inscrigdes que pretende exportar:

| Estatistica ") Tedas () Apenas as que ainda ngo foram exportadas

BB Utilizadores Escolha as escolas de que pretende exportar os dados:

(] Escola Secundaria de Séo Jodo da Talha, Loures

B8 contas

'.ﬁ" ‘Candidatos

Figura 53. Menu de exportacio de inscricoes validas
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Ao clicar em é gerado um ficheiro unico (fig. 54).

Export_ENES_110711...0230406092542.csv
13 KB ﬂ

Figura 54. Ficheiro exportado

No caso de agrupamentos de escolas que tenham mais que um cddigo DGEEC e, por essa
razdo, tenham mais do que um programa ENEB e ENES instalados, deverdo exportar uma
escola de cada vez.

A escola acede com o seu cddigo DGEEC e palavra-passe.

Pode alterar os dados da escola incluindo o e-mail de contacto entre a escola e a plataforma
(este sera o e-mail que constara dos e-mails automaticos enviados pela PIEPE e rececionados
pelos alunos)

Para criar novos utilizadores clica no botao editar n

Para eliminar utilizadores existentes, clica no botdo caixote de lixo

Escolas Associadas ~ Escola Secundéria de S8o Jodo da Talha, Loures [Sair]

Entrada Util izadoreS

2 g isico

A exibir 1-2 de 2 itens,

# Inscrigoes Secundario

# Nome de Utilizador Nome Completc  Tipo  Nacessos  Ultimoacesso Email de contacto entre a escola e a plataforma  Status
#  Pedidos Ficha Enes
s Estatistica i teoline Mnwarida  Criado O 2023-04-05 1 n n
Escola 11:49:15
B8 Utilizadores
2 liseta 1107117 Viontn Ensmondae Criado O 2022-09-26 1 B n
B Contas Escola 14:09:46

Figura 55. Menu para criar novos utilizadores

Permite a recolha de dados por fase e nivel de ensino

Provas e Exames Nacionais —

Escolas Associadas ~ Escola Secundéria de Sao Jodo da Talha, Loures [Sair]

Entrada

Distribuicdo de alunos por prova

¥ Inscrigoes Basico Indique a fase:

)1.%Fase ()2." Fase

¥ Inscrigoes Secunddrioc v

Indique o nivel escolar:

[# Pedidos Ficha Enes ~)Secundario (") Basico

Estatistica

Calcular

Figura 56. Calculo da Distribui¢do de alunos por prova
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Permite identificar as contas criadas pelos encarregados de educagdo e aluno da escola.
Preencher um dos campos e clicar na tecla Enter do teclado do computador.

Provas e Exames Nacionais

# Entrada

Inscriges Basico

4 InscrigBes Secundario v
¥ Pedidos Ficha Enes

Estatistica

Provas e Exames Nacionais

A Entrada
# Inscrigdes Bésico
7 Inscrigbes Secunddrio v
7 Pedidos Ficha Enes

Estatistica

Listagem de alunos inscritos para realizarem exames na escola.

Provas e Exames Nacionais

# Entrada

Inscrigdes Bésico

Inscrigdes Secundério

’ Pedidos Ficha Enes

Estatistica

Utilizadores

Contas

Candidatos

Contas

A exibir 1-20 de 49 itens.

|-

Escolas Associadas ~

Escola Secunddria de S Joao da Talha, Loures [Sair]

# Nome 12 tipo Nome de utilizador Email Doc. Identificagéo Aluno  Doc. Identificacao Enc. Educ
mariapiepe1364@gmail.com|
Figura 57. Busca de registo de aluno na PIEPE
Escolas Associadas - Escola Secundaria de Sao Jodo da Talha, Loures [Sair]
Contas

Aexibir 1-1 de 4 itens.

# Nome |2

tipo Nome de utilizador Email

mariapiepe1964@gmall.cor
Enc. il.com i m
Educagdio

Aluno Doc.

$12345

Enc. Educ

Figura 58. Identificagdo dos dados do registo do aluno na PIEPE

Candidatos

A exibir 1-20 de 49 itens

#  Nome I}

Nome de utilizador

Email

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de Sao Jodo da Talha, Loures [Sair]

Doc. de Identificacao

Validade

2026-10-12

2027-04-04

2028-03-14

2024-08-08

Figura 59.

Alunos inscritos na escola para as provas e exames
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IMPORTANTE:

1. Aluno que no ano anterior (2024) realizou provas na qualidade de aluno menor e no
presente ano letivo passou a qualidade de aluno maior, até 06 de margo 2025, tem que
obrigatoriamente fazer novo registo na PIEPE.

2. O aluno que perfaga a maioridade entre 07 e 19 de margo 2025, e que no ato da
inscricdo ja seja aluno maior, tera de solicitar a escola que a sua conta anterior seja
eliminada, para que possa fazer novo registo como aluno maior.

3. O aluno mantém ao longo de todo o processo de realizagdao de provas e exames 2025
a condicdao em que se inscreveu.

Para quaisquer esclarecimentos adicionais ou duvidas, a escola devera

contactar o agrupamento do JNE a que pertence.

O Presidente do JNE
Luis Duque de Almeida
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