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REGULAMENTO INTERNO
Anexo 10

Regulamento das atividades fora do recinto
escolar
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Artigo 1.2
Objeto

O presente regulamento define as linhas orientadoras a adotar na organizagao e realiza¢do das seguintes
atividades:
a) Visitas de estudo em territdrio nacional ou que impliquem deslocagdes ao estrangeiro;
b) Atividades de campo de curta duragdo fora do recinto escolar;
c) Programas de geminacao;
d) Intercambio escolar;
e) Representacdo das escolas;

f) Passeios escolares.

Artigo 2.2

Conceitos
Para efeitos de aplicagcdo do presente regulamento, entende-se por:
a)«Visita de estudo», uma atividade curricular intencional e pedagogicamente planeada pelos docentes,
destinada a aquisi¢cdao, desenvolvimento ou consolidagdao de aprendizagens, realizada fora do espacgo
escolar, com a duragdo de tempo igual ou superior a cinco horas e/ou com distdncia superior a dez
quilémetros, tendo em vista alcancgar as areas de competéncias, atitudes e valores previstos no PASEO e,
quando aplicavel, no perfil profissional associado a respetiva qualificacdo do Catdlogo Nacional de
Qualificacdes;
b) «Atividades de campo de curta duragdo fora do recinto escolar», atividades realizadas durante o tempo
de aulas em locais exteriores a escola, entendidas como estratégias metodoldgicas promotoras de
aprendizagens significativas, com ganhos importantes na formacao dos alunos. Estas atividades preveem
a saida da escola por tempo n3o superior a cinco horas e/ou com distancia inferior a dez quilémetros,
necessitando de autoriza¢do do Diretor e devendo ficar registadas no PCT;
c) «Geminag¢do», a cooperagao entre duas instituicdes de ensino, nacionais ou estrangeiras, firmada
através de protocolo, a partir do reconhecimento e partilha de valores e de principios comuns, que
permitem a realiza¢do conjunta de atividades escolares e culturais tendentes a promover a melhoria das
aprendizagens, a solidariedade e cooperagdo entre a populagdo escolar, familiares e instituicées;
d) «Intercambio escolar», atividade educativa que tem por finalidade a insercao de alunos e docentes na

vivéncia letiva e escolar de outra escola, nacional ou estrangeira, por um determinado periodo de tempo;
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e) «Representacdo de escola», meio pelo qual as escolas, através da participacao individual ou coletiva de
membros da sua comunidade, comparecem em atividades de ambito desportivo, cultural ou outras por si
consideradas relevantes;

f) «Passeio escolar», atividade ludico-formativa institucionalmente planeada e a realizar fora do
calendario das atividades letivas tendo em vista o desenvolvimento das competéncias, atitudes e valores
previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e, quando aplicavel, no perfil

profissional associado a respetiva qualificacdo do Catdlogo Nacional de Qualificagdes.

Artigo 3.2

Principios
Considerando o estabelecido no artigo 4.2 do Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho, constituem-se
principios de referéncia subjacentes a organizacdo das atividades a que se refere o artigo 1.9:
a) A promocdo da melhoria da qualidade do ensino e da aprendizagem assente numa abordagem
multinivel, no reforco da intervencao curricular das escolas e no carater formativo da avalia¢cdo, de modo
gue todos os alunos consigam adquirir os conhecimentos e desenvolver as areas de competéncias,
atitudes e valores previstos no PASEO e, quando aplicavel, no perfil profissional associado a respetiva
qualificacdo do Catdlogo Nacional de Qualifica¢des;
b) A concretizagdo de um exercicio efetivo de autonomia curricular, possibilitando as escolas a
identificacdo de opgdes curriculares eficazes, adequadas ao contexto, enquadradas no PE e noutros
instrumentos estruturantes da escola;
c) A concec¢do de um curriculo integrador, que permita o desenvolvimento de projetos que aglutinem
aprendizagens das diferentes disciplinas, planeados, realizados e avaliados pelo conjunto de professores,
assumindo-os como fonte de aprendizagem e de desenvolvimento de competéncias pelos alunos;
d) A assuncdo da importancia da natureza transdisciplinar das aprendizagens, da mobilizagdo de literacias
diversas, de multiplas competéncias, tedricas e praticas, promovendo o conhecimento cientifico, a
curiosidade intelectual, o espirito critico e interventivo, a criatividade e o trabalho colaborativo;
e) A promocdo da educacdo para a cidadania e do desenvolvimento pessoal, interpessoal e de intervencgado
social, ao longo de toda a escolaridade obrigatoria;
f) A valorizagdo das linguas estrangeiras, enquanto veiculos de identidade global e multicultural e de

facilitacdo do acesso a informacao e a tecnologia.
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Artigo 4.2
Condigdes gerais para a realizagao das atividades fora do recinto escolar
1. Asatividades realizadas fora do recinto escolar devem ser planeadas e aprovadas em CP, fazendo parte
do PAA.
2. Na fundamentacdo das atividades realizadas fora do recinto escolar deve estar explicito o tipo de
atividade a realizar e o contexto em que se realiza.
3. A planificacdo das atividades realizadas fora do recinto escolar é feita em documento proprio
(“Planificacdo da Atividade Fora do Recinto Escolar”) e concebida de acordo com os conteldos
programaticos das diversas disciplinas/areas disciplinares dos 1.2, 2.2 e 3.2 ciclos e ensino secundario,
respeitando os seguintes itens:
a) Identificacdo da turma e data de realizacdo da atividade;
b) Local a visitar;
c) Disciplina(s) envolvida(s);
d) Fundamentacao;
e) Objetivos;
f) Intervenientes: dinamizadores e destinatarios;
g) Professores acompanhantes;
h) Itinerario e locais a visitar;
i) Data de aprovacdo da visita em CP.
4. A atividade deve ser comunicada aos EE e a saida dos alunos esta sujeita a autorizagdo expressa dos
mesmos.

5. No final da atividade deve ser preenchida a Grelha de Avaliacao da atividade.

Artigo 5.2
Atividades de campo de curta duragao fora do recinto escolar
1. As «Atividades de campo de curta duragdo fora do recinto escolar», realizadas em contexto de aula,
podem ndo constar no PAA, necessitando da autorizacao do Diretor e devendo ficar registadas no PCT
da(s) turma(s) envolvida(s).
2. A planificagdo da atividade deve ser feita de acordo com o ponto 4 do artigo anterior.

3. No final da atividade deve ser preenchida a Grelha de Avaliacao da atividade.
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Artigo 6.2

Programas de geminagao, Intercimbio escolar e Representacao das escolas
1. As atividades mencionadas nas alineas c), d) e e) do artigo 1.9, sdo analisadas e aprovadas no CP,
integrando o PAA.
2. Devido a sua especificidade, estas atividades tém planificacdo prdpria e estdo regulamentadas pelo
Despacho n.2 6147/2019, de 4 de julho.
3. Os Programas de geminacdo tém de cumprir o estipulado no artigo 7.2 do Despacho n.2 6147/2019, de
4 de julho.
4. Os Intercambios escolares tém de cumprir o estipulado no artigo 8.2 do Despacho n.2 6147/2019, de 4
de julho.
5. A Representacdo das escolas tem de cumprir o estipulado no artigo 9.2 do Despacho n.2 6147/2019, de
4 de julho.
6. A relatério e a avaliagdo destas atividades sdo elaboradas em documento préprio, de acordo com

estabelecido na planificacdo do programa/projeto.

Artigo 7.2
Visitas de estudo/passeios escolares em territério nacional

1. As visitas de estudo e os passeios escolares estdo previstos no Despacho n.2 6147/2019, de 4 de julho,
nos artigos 6.2 e 11.2, respetivamente.
2. A duracdo das visitas de estudo/passeios escolares ndo pode exceder, em regra, cinco dias Uteis.
3. No planeamento e organizacdo de visitas de estudo/passeios escolares em territdrio nacional deve
observar-se o seguinte:
a) Obter a autorizacdo prévia do Diretor do Agrupamento e a posterior aprova¢do em reunido de CP, a
excecdo das que ja constem no PAA;
b) Obter o consentimento expresso do EE;
c) Respeitar as regras constantes da Lei n.2 13/2006, de 17 de abril, na sua redacdo atual, que estabelece
o regime juridico do transporte coletivo de criangas e de transporte escolar;
d) Garantir o cumprimento dos rdcios seguintes:

i) Um educador ou professor e um assistente operacional por cada dez criancas ou alunos da

educacdo pré-escolar ou do 1.2 CEB;

ii) Um professor por cada quinze alunos, no caso dos 2.2 e 3.2 CEB e do ensino secundario;

iii) Mais professores e/ou assistentes operacionais, atendendo a fatores devidamente justificados e

apods aprovagao pelo Diretor.
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4. No cumprimento dos racios previstos nas subalineas i) e ii) da alinea d) do ponto n.2 2, pode o Diretor
proceder a substituicdo de um dos responsaveis pela atividade por outro trabalhador a exercer fungdes
na escola, desde que se garanta o minimo de um docente por atividade, que devera ser obrigatoriamente
professor dos alunos envolvidos.

5. Os Pais/EE de alunos podem também participar nas visitas de estudo/passeios escolares, desde que
este aspeto esteja salvaguardado na respetiva planificagdo/projeto.

6. Sempre que a duragio das visitas de estudo/passeios escolares em territdrio nacional ultrapasse cinco
dias Uteis, as mesmas carecem de autoriza¢do da Diregdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGEStE),
a solicitar com a antecedéncia minima de 15 dias Uteis, a contar da data prevista para o seu inicio.

7. Os professores que acompanham os alunos nas visitas de estudo/passeios escolares e que, por esse
motivo, ndo podem cumprir o seu horario letivo, deverdo elaborar um “Plano de Ocupacdo" para os
alunos das turmas envolvidas na visita e que nao participam nela. Esse plano integra as atividades a
realizar no respetivo hordrio letivo e devera ser entregue na Direcdo do Agrupamento, nos casos do 3.2
ciclo e ensino secundario; na Coordenacdo de Estabelecimento da Escola Luciano Cordeiro e da Escola da
Torre de D. Chama, no caso do 2.2 e/ou 3.2 ciclo; ou aos coordenadores de escola/jardim de infancia, no
caso da educacgédo pré-escolar e do 1.2 ciclo.

8. As atividades a propor deverdo, independentemente da(s) disciplina(s)/area(s) disciplinar(es) que o(s)
professor(es) lecione(m) enquadrar-se nas tematicas que serdo propostas aos restantes alunos que
participam na visita (a titulo de exemplo, poder-se-a propor um trabalho de pesquisa simples sobre alguns
dos locais que os colegas irdo visitar).

9. O preenchimento e entrega do Plano de Ocupacdo, no prazo minimo de trés dias antes da data de inicio
da visita, cabe ao responsavel pela mesma, podendo este solicitar a colaboracdao dos professores das
disciplinas/areas disciplinares intervenientes.

10. O Plano de Ocupacdo sera aplicado por um docente/educador disponivel.

11. Caso ndo haja professores disponiveis, caberd a Dire¢do decidir a melhor forma de fazer cumprir o
Plano de Ocupacao ou de ocupar os alunos de outra forma.

12. A concretizacdo das visitas de estudo/passeios escolares deve ocorrer preferencialmente no 1.2 e 2.2
periodos, salvaguardando-se, no entanto, a realizacdo no 3.2 periodo, por razdes devidamente
justificadas.

13. No final da atividade deve ser preenchida a Grelha de Avalia¢do da atividade.
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Artigo 8.2

Proposta, planeamento e aprovacdo das visitas de estudo/passeios escolares

1. As visitas de estudo/passeios escolares terdo de obedecer a uma programacdo anual, devendo os
departamentos curriculares, os CT, DT ou outros professores/educadores, no caso de as visitas de estudo
necessitarem de financiamento prévio, submeter as suas propostas, primeiramente, ao Diretor que, caso
verifique a sua exequibilidade, as apresentarad em reunido de CP para aprovagao.

2. No caso das propostas ndao requerem qualquer financiamento, por parte do Agrupamento de Escolas,
deverdo integrar o PAA do departamento/grupo disciplinar e serem apresentadas pelo respetivo
representante em CP até a data de aprovagao do PAA neste érgdo.

3. Caso surjam, posteriormente a esta data, atividades relevantes, estas deverao ser analisadas em CP,
sendo integradas no PAA, se forem aprovadas.

4. A planificacdo das visitas de estudo/passeios escolares é feita em documento préprio (“Planificacdo da
Atividade Fora do Recinto Escolar”) e concebida de acordo com os contetdos programaticos das diversas
disciplinas/areas disciplinares dos 1.2, 2.2 e 3.2 ciclos e ensino secundario, respeitando os seguintes itens:
a) Identificacdo da turma e data de realizacdo da atividade;

b) Local a visitar;

c) Disciplina(s) envolvida(s);

d) Fundamentacao;

e) Objetivos;

f) Intervenientes: dinamizadores e destinatarios;

g) Professores acompanhantes;

h) Itinerario e locais a visitar;

i) Data de aprovacgao da visita em CP.

Artigo 9.2
Organizagao e deveres dos professores responsaveis

1. A organizacdo das visitas de estudo/passeios escolares é da responsabilidade de quem as propde,
embora os procedimentos organizativos possam ser cumpridos pelo responsavel (coordenador, DT ou
professor/educador) em colaboracdo com os restantes docentes ou outros elementos envolvidos na
atividade.

2. Constituem deveres dos organizadores:

a) Elaborar a planificagdo das visitas de estudo/passeios escolares, mediante preenchimento do respetivo

modelo;
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b) Apresentar ao coordenador de departamento a respetiva planificacdo, para que este a apresente e a
submeta a aprovacdo no CP;

c) Estabelecer os contactos com os locais a visitar e proceder a organiza¢do do transporte;

d) Enviar aos Pais/EE dos alunos com idade inferior a dezoito anos o pedido de autorizacdo para a
participagdo visitas de estudo/passeios escolares, sem a qual ndo poder&o participar;

e) Entregar na Direcdo as autorizacdes do EE/pais para a participacdo dos educandos juntamente com a
“Lista participantes” na atividade, assinada pelo Diretor;

f) Entregar com, pelo menos, trés dias de antecedéncia, o Plano de Ocupac¢ado preenchido;

g) Os professores que participam na visita e que tém no seu horario letivo outras turmas para além da(s)
que participa(m) na visita dever&o deixar um Plano de Aula, na Dire¢do/Coordenacdo de Estabelecimento,
para ser implementado por professores a designar;

h) Dar a conhecer, com pelo menos trés dias de antecedéncia, na Direcdo/Coordenacdo de
Estabelecimento, o nimero de alunos participantes que ndo irdo estar na escola nem fardo refeicGes;

i) Contactar a escola telefonicamente, sempre que por qualquer motivo ndo possa ser cumprido o horario
previsto, indicando o motivo do atraso e a hora prevista para a chegada;

j) Permanecer contactavel no decurso da visita;

k) Preencher a grelha de avaliagdo da visita de estudo em colaboragdo com os alunos e com os outros
professores participantes;

I) No caso das visitas de estudo superiores a cinco dias Uteis, em territério nacional, as mesmas carecem
de autorizacdo da Diregdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGEstE), a solicitar com a antecedéncia

minima de 15 dias Uteis, a contar da data prevista para o seu inicio.

Artigo 10.2

Apoios da ac¢ao social escolar

1. Os alunos que sejam beneficiarios dos escalGes 1 e 2 do abono de familia, correspondentes aos escaldes
A e B da acdo social escolar, tém direito a receber um apoio de acordo com o Despacho n.2 5296/2017,
de 16 de julho que adita o Despacho n.2 8452-A/2015, de 31 de julho.

2. Para acionar estes apoios, os docentes devem entregar nos servicos administrativos um documento
(Visitas de estudo/REVASE) onde indicam o local a visitar e a despesa prevista até 31 de outubro de cada
ano letivo.

3. Apenas sdo apoiadas visitas de estudo que ocorram em territdrio nacional, que integrem o PAA e ndo

beneficiarias do Pessoas2030.
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Artigo 11.2

Seguro e condi¢Oes de transporte nas visitas de estudo
1. As visitas de estudo em territério nacional estdo cobertas pelo seguro escolar.
2. Em todos os ciclos, as desloca¢des para as visitas de estudo ndo devem realizar-se em transporte
privado.
3. Caso seja a escola a solicitar o transporte, o pedido deve ser feito atempadamente nos servicos
administrativos, em documento préprio.
4. Possiveis danos causados pelos alunos no decurso das visitas de estudo que ndo se enquadrem no
ambito do seguro escolar serdo da responsabilidade dos respetivos EE.
5. Os professores acompanhantes deverdo ser portadores de uma credencial de deslocacdo/declaracio
de idoneidade, passada pela Dire¢do, nos termos do ponto 5 do artigo 8.2 da Lei 13/2006, de 17 de abril.
6. O professor responsavel deve anexar a credencial uma cépia da “Lista de Participantes” que foi
entregue na Direcdo, apds assinatura do Diretor.
7. Os professores devem fazer-se acompanhar de, pelo menos, um colete refletor e uma raquete de

sinalizac¢do a utilizar no caso de atravessamento da via publica.

Artigo 12.2

Condigdes de seguranga
1. O professor responsavel e os outros acompanhantes deverdo ter em conta sobretudo o artigo 8.2 da
Lei 13/2006, de 17 de abril, sobre vigilancia e seguranca no transporte de criancgas e garantir que os artigos
10.9,11.2 e 12.2 da mesma Lei sejam cumpridos.
2. Como orientagdes de seguranca dos alunos deverdo ser dadas as seguintes:
a) Ser pontual e cumprir as orienta¢des dos dinamizadores/guias;
b) Viajar sempre sentado, mantendo o cinto de seguranca apertado e respeitando todas as normas da
transportadora;
c) Ndo se afastar do grupo sem autorizacdo expressa dos professores acompanhantes;
d) Olhar sempre para os dois lados da via antes de atravessar a passadeira;
e) Ter consigo um documento identificativo e/ou fotocépia do mesmo;
f) Ter cuidado com o dinheiro, guardando-o preferencialmente em mais de um lugar;

g) Nunca abandonar objetos pessoais em lugares publicos.

Artigo 13.2
Condigoes de participagao
1. Todos os alunos podem participar nas visitas de estudo, salvo se:
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a) Nao forem autorizados pelos respetivos EE;

b) Nao forem autorizados pelo CT, por deliberacdo do mesmo em reunido, devido a fatores impeditivos,
nomeadamente, tratar-se de alunos com comportamento irregular em sala de aula; que ja foram sujeitos
a procedimentos disciplinares; por motivo de limitacdo de salde por indicagao dos EE ou outras situagdes
a ponderar oportunamente;

c) No caso de um aluno ser portador de doenca que exija cuidados especificos, o aluno e/ou o EE deve
avisar antecipadamente o professor responsavel.

2. No caso de ndo participarem na visita, os alunos devem comparecer na escola no hordrio habitual. Se
tal ndo acontecer, ser-lhes-a4 marcada falta a(s) disciplina(s) ou ao turno (manh& e/ou tarde), de acordo

com o horario das atividades letivas coincidentes com os dias e horas da visita.

Artigo 14.2
Autorizacdo dos Pais/EE
1. O EE devera preencher o impresso de autorizagdo da participa¢do do seu educando na visita.

2. O aluno devera entregar a autorizacdo de visita assinada pelo EE, antes da sua realizagdo.

Artigo 15.2
Registo de sumarios
Os professores participantes e os que ndo participam na visita de estudo, desde que tenham atividades
letivas no(s) dia(s) e horério coincidente com a realizacdo dessa visita devem registar, nas turmas

participantes, como sumario: “Visita de estudo a...”.

Artigo 16.2
Registo de assiduidade dos alunos
1. Aos alunos que participam na visita de estudo ndo sera marcada falta de presenca, uma vez que estes
se encontram em regime de aprendizagem, ainda que num espago extraescolar.
2. Aos alunos que nao participam na visita de estudo e ndo comparecem na escola no(s) dia(s) e horario
coincidentes com as atividades letivas que tém definidas no seu horario escolar, ser-lhes-a marcada falta
de presencga, ndo sendo estas faltas justificadas, salvo se houver uma justificagdo fundamentada pelo

respetivo EE, de acordo com o definido no artigo 16.2 da Lei 51/2012.
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Artigo 17.¢

Visitas de estudo ao estrangeiro
1. A organizacgdo das visitas de estudo ao estrangeiro esta regulamentada pelo Despacho n.2 6147/2019,
de 4 de julho.
2. A organizacdo de visitas de estudo que impliquem desloca¢des ao estrangeiro estdao dependentes de
autorizagdo da DGESstE, a solicitar com 30 dias Uteis de antecedéncia, a contar da data prevista para o seu
inicio, sendo o pedido da escola instruido com os seguintes elementos:
a) Identificacdo do programa/ projeto;
b) Pais/cidade/localidade de destino;
c) Pais(es) de passagem, nos casos aplicaveis;
d) Calendarizagdo, indicando as datas de saida e de regresso, bem como as datas das atividades;
e) Fundamentacao;
f) Identificacdo dos acompanhantes responsaveis, tendo em conta os racios previstos nas subalineas i) e
ii) da alinea d) do ponto n.2 2 e o disposto no ponto n.2 3, do artigo 7.2, deste anexo;
g) Identificacdo dos alunos, referindo a(s) turma(s), ano(s) de escolaridade;
h) Comprovativo da contratualizagdo de um seguro de assisténcia em viagem, em conformidade com o
previsto nos normativos em vigor (artigo 34.2 da Portaria 413/99, de 8 de junho);
i) Comprovativo da comunicacdo a drea governativa dos negdcios estrangeiros, de acordo com o
estipulado no artigo 11.2 do Despacho n.2 6147/2019, de 4 de julho;
j) Declaracdo de autorizacdo de saida do pais, por quem exerca a responsabilidade parental legalmente
certificada, no caso de alunos menores de idade, de acordo com os normativos em vigor.
k) Registo da viagem, pelo professor responsavel, na Aplicacdo/Formulario do Registo do Viajante
(https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/registo-do-viajante);
3. O professor responsavel devera atempadamente fazer um seguro de viagem, entregando o
comprovativo a Dire¢do, onde deve constar o numero total de segurados.
4. No cumprimento da alinea h) do ponto 2, do presente artigo, o professor responsavel tera de solicitar
aos EE dos alunos menores, a declaragdao de autorizagcdo de saida para o estrangeiro. No caso de se
verificarem situacOes de divorcio ou separagao de facto, a autorizagdo deve ser assinada pelos dois
progenitores, salvo outra indicacdo do Ministério Publico e/ou Tribunal.
5. Em caso de visitas de estudo de longa distancia ao estrangeiro poderd optar-se pelo avido como meio

de transporte, caso haja verba para tal.
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Artigo 18.2

Incidentes
1. O professor responsavel devera participar a Dire¢do, logo que possivel, qualquer incidente (de natureza
comportamental, de salde ou outro) que ocorra durante a atividade,
2. Caso o incidente seja de natureza comportamental, o professor responsdvel deve reporta-lo
preenchendo, caso se trate de um procedimento disciplinar, o modelo de participagdo em vigor no
Agrupamento.
2. Caso ocorra um incidente de saude em que seja necessario acionar o seguro escolar, o professor

responsavel deve preencher os documentos necessarios junto dos servigos administrativos.

Artigo 19.2
Ensino Profissional
As atividades realizadas fora do recinto escolar pelos alunos do Ensino Profissional, devido a sua

especificidade, estao reguladas pelo Anexo 6 e devem seguir as orientacdes do guido das visitas de estudo.

Artigo 20.2

Omissoes
A resolucdo de casos omissos no presente regulamento é feita, em primeira instancia, pelo Diretor do
Agrupamento e, em segunda instancia, se este assim o entender, pelo CP, tendo em conta a legislacdo em

vigor.
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