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Critérios especificos da disciplina de Técnicas Administrativas — Lingua Inglesa (UFCD cd6d.: 0658 e 0659)
(Formagao Tecnoldgica do Curso Profissional de Técnico Administrativo)

A avaliacdo das aprendizagens deve assumir um carater essencialmente formativo e continuo, para que o aluno tome consciéncia das suas potencialidades e das suas dificuldades,
procurando ultrapassa-las, através de uma reflexdo sistematica baseada no feedback do professor.

O processo de ensino e aprendizagem pretende o desenvolvimento de aprendizagens especificas que permitam ao aluno mobilizar competéncias e valores essenciais na sua interagao
consciente, intencional e responsdvel com os diversos meios que o rodeiam. As competéncias sdo combinagGes complexas de conhecimentos, capacidades e atitudes, agrupadas
em diversas areas (A, B, C, D, E, F, G, H e J) consoante a sua especificidade. Os valores (a, b, c, d, e) sdo entendidos como orientagdes segundo as quais determinadas crengas,
comportamentos e a¢des sdo definidos como adequados e desejaveis.

O perfil do aluno, bem como as respetivas competéncias, areas de competéncias, descritores, aprendizagens especificas e valores encontram-se definidos nos critérios gerais de
avaliacdo. Do mesmo modo, as aprendizagens essenciais abordadas nesta disciplina figuram nos respetivos documentos curriculares.

A classificagdo final de cada periodo devera ser feita com base na soma ponderada das médias aritméticas dos elementos de avaliacdo, registados desde o inicio do ano letivo, de
acordo com a equagdo seguinte:

Classificagao = TE*30% + TP*30% + TPO*20% + AT*20%

Aprovado em Conselho Pedagdgico em 11 /9 /2024
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Dimensdes®

Parametros Instrumentos e Técnicas Ponderagao
. ) o = Testes escritos globais e/ou por (TE) 30%
= Adquire conceitos e saberes especificos. (A, B, C, D) dominio:
= Compreende e aplica conhecimentos. (A, B, C, D) T
] N . o compreensdo oral/
= Comunica utilizando linguagem especifica. (A, B, C, D) . n u
N ) . compreensdo/interagdo/produgdo
= Utiliza conhecimentos e mobiliza saberes. (B, C, D) . ,
' ) ) o escrita; uso da lingua
Conhecimentos e = Analisa e interpreta textos, tabelas, graficos. (A, B, D)
i = Realiza pesquisas, seleciona, organiza e comunica informacdo, com corregdo linguistica. .
Capacidades Pesq g ¢ ¢ & * Trabalhos de pesquisa /trabalhos (TP) 30%
(80%) (A,D,F,Hel) .
) praticos
= Questiona/argumenta. (A, B, D, Fel)
= Trabalha individualmente e em grupo, na aula. (B, C, D, E, |, G e J) ) N N
- . . ~ - . = Testes de interagdo/produgdo oral
= Utiliza as tecnologias de informagédo e comunicagdo para apresentar/comunicar tach is. rolepl (TPO) 20%
conhecimentos. (A, B,D,E,F,Hel) (apresentacdes orais, roleplay,
debates)
" Eassiduo e pontual (b, ¢, d). . Grelhas de observagdo dos
= Colabora e participa na aula (b, ¢, d, e); empenha-se na realizagdo das tarefas propostas n
parametros:
(b, c,d, e).
= Estd atento nas aulas. (b, ¢, d, e); cumpre os prazos estabelecidos para a realizagdo das o .
. . - ® Assiduidade e pontualidade (4%)
Atitudes tarefas (b, ¢, d); traz o material necessario para as aulas (a, b).
. R L. S ® Empenho e colaboragdo (4%)
(20%) = Demonstra confianga, motivagdo para aprender e espirito de iniciativa, autorregulando 20%
= Responsabilidade (4%) (AT)
o seu desempenho (b, d, e).

= Revela um comportamento adequado, respeitando e cumprindo regras de convivéncia
e de trabalho (b, c, d); revela consciéncia civica e respeito pelo outro e pela escola (a, b,
c,d, e).

= Autonomia (4%)
= Relacionamento
interpessoal/comportamento (4%)

1Tal como definidos no Perfil do Aluno & Saida do Ensino Obrigatério




Nivel Descritores do perfil de aprendizagem no dominio das Capacidades e Conhecimentos
Lingua inglesa — comunica¢do administrativa (UFCD céd.: 0658) Lingua inglesa — documentag¢io comercial (UFCD céd.: 0659)
. Aplica os principios da compreensdo e expressdo oral e escrita em inglés. Identifica os documentos comerciais e redige-os em inglés.
Descritores | gedige documentagso de caréter administrativo na lingua inglesa. Identifica a terminologia especifica associada a atividade comercial.
Aplica o vocabulario de atendimento na lingua inglesa. Comunica eficazmente em contexto.
Comunica eficazmente em contexto. Pesquisa, seleciona e organiza informag3o.
Pesquisa, seleciona e organiza informagao.
1 O aluno revelou um desempenho muito insuficiente no desenvolvimento/mobilizagdo dos conhecimentos e capacidades, previstos nos descritores, conducentes ao
(0-7,4) desenvolvimento das dreas de competéncia previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria.
2 O aluno revelou um desempenho insuficiente no desenvolvimento/mobilizagdo dos conhecimentos e capacidades, previstos nos descritores, conducentes ao desenvolvimento das
(7,5-9,4) areas de competéncia previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria.
3 O aluno revelou um desempenho suficiente no desenvolvimento/mobilizagdo dos conhecimentos e capacidades, previstos nas nos descritores, conducentes ao desenvolvimento
(9,5-13,4) das areas de competéncia previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria.
4 O aluno revelou um desempenho bom no desenvolvimento/mobilizagdo dos conhecimentos e capacidades, previstos nos descritores, conducentes ao desenvolvimento das areas
(13,5-17,4) de competéncia previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria.
5 O aluno revelou um desempenho muito bom no desenvolvimento/mobilizagdo os conhecimentos e capacidades, previstos nos descritores, conducentes ao desenvolvimento das
(17,5-20) areas de competéncia previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria.
Areas de competéncias do Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria
D
A B . C, . Pensamento E F . G . H .I e J
Linguagem e Informacgdo e RaCIOCITIO € critico e Relacionament Desenvolvimen Bem-estar, Sen5|!0|.lldade Sabelr CI?ntIfICO, Consciéncia e dominio
textos Comunicagao. Resolucdo de pensamento o interpessoal. to pessoa.l € saude. eSt?tlFa € tecnl?ole do corpo.
Problemas. criativo. autonomia. artistica. tecnoldgico.




Nivel

Descritores do perfil de aprendizagem no dominio das Atitudes

Descritores

O aluno é assiduo e pontual.

Colabora e participa na aula; empenha-se na realizagdo das tarefas propostas.

Estd atento nas aulas; cumpre os prazos estabelecidos para a realizagdo das tarefas; traz o material necessario para as aulas.

Demonstra confianga, motivagdo para aprender e espirito de iniciativa, autorregulando o seu desempenho

Revela um comportamento adequado, respeitando e cumprindo regras de convivéncia e de trabalho; revela consciéncia civica e respeito pelo outro e pela escola.

1 O aluno revelou um desempenho muito insuficiente no desenvolvimento/mobilizacdo das atitudes e valores, previstos nas aprendizagens essenciais da disciplina e nos descritores,
(0-7,4) conducentes ao desenvolvimento das areas de competéncia previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria.
2 O aluno revelou um desempenho insuficiente no desenvolvimento/mobilizagdo das atitudes e valores, previstos nas aprendizagens essenciais da disciplina e nos descritores,
(7,5-9,4) conducentes ao desenvolvimento das dreas de competéncia previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria.
3 0 aluno revelou um desempenho suficiente no desenvolvimento/mobilizagdo das atitudes e valores, previstos nas aprendizagens essenciais da disciplina e nos descritores,
(9,5-13,4) conducentes ao desenvolvimento das dreas de competéncia previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria.
4 O aluno revelou um desempenho bom no desenvolvimento/mobilizacdo das atitudes e valores, previstos nas aprendizagens essenciais da disciplina e nos descritores,
(13,5-17,4) conducentes ao desenvolvimento das areas de competéncia previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatodria.
5 0 aluno revelou um desempenho muito bom no desenvolvimento/mobilizag3o as atitudes e valores, previstos nas aprendizagens essenciais da disciplina e nos descritores,
(17,5-20) conducentes ao desenvolvimento das dreas de competéncia previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria.

Valores do Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria

a b c d e

Responsabilidade e integridade Exceléncia e exigéncia Curiosidade, reflexao e inovagao Cidadania e participacao Liberdade




